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INTRODUCCION: Motivo convocatoria

Sluacion del Prodrama

> Agiizar el procesa de valdacior

> grar un doble objetiva comin ,
-(onsequr que Se valde el mayor gasto possile

-Redllcir [0S tiempos del proceso, de cara al clere

Para ll0 8S Necesaro

> (0N0Cer 6l prceso )
> (onocer 10s requermientos especiicos del programa en cuanto alas
distntas fipalogias de gastos
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DOCUMENTO ESENGIAL

GUIA PARA LA GESTION FINANGIERA DE
LS PROYEGTUS

[considerando fa ultima version disponibie en la pagina web del Programa)

Inicio > Proyectos aprobados > GESTION FINANCIERA

PROYECTOS APROBADOS

GESTION FINANCIERA

Para beneficiarios de Canarias:

Guia para la gestion financiera de los proyectos (espafiol)
Anexos:

Declaracién sobre conflicto de intereses (Canarias)

Modelo de Declaracion de personal (costes unitarios de personal)

Cuadro de registro horario diario de tareas realizadas (costes unitarios de personal)
Modelo de Informe de Equipamiento

Modelo de Registro de Existencias

Requisitos del Encargo/Encomienda de gestion

Funcionalidad Expedientes de Contratacion en SIMAC
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Presentacion Verificacion y
de la envio del
declaracion requerimiento
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International Cooperative (‘KPMG International”), societat suissa. Tots els drets reservats.

Document Classification: KPMG Confidential



Deben ser completas de acuerdo con la Guia para la Gestion
Financiera de los proyectos
Presentacion de Tanto en cuanto a documentacion (DACIs, Declaracién, I1GIC...)
la declaracion Como en cuanto a la justificacion de los gastos declarados
Especial atencion a los procedimientos de contratacion
Deben actualizarse los datos de contacto en SIMAC

© 2019 KPMG Auditores S.L., societat espanyola de responsabilitat Iimitad@&mmﬁﬁg ﬁﬁeﬁwéﬁﬂ?fa KPMG de firmes independents, membres de la xarxa KPMG, afiliades a KPMG
International Cooperative (‘KPMG International”), societat suissa. Tots els drets reservats.
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Proceso de validacion (). Problemas recurrentes

|empIos 4 Incldencias recurrentes en el proceso aue

uEIUSEH [B11aS0S en e Proceso

Jocumentacion incompleta (98% requerimientos): CONTRATACION - IGIG - SOPORTES -
FQUIPAMIENTOS

NCOrecta clasificacion de oS gestos enlas declaraciones

Aunsencia de contestacion arequerientos/inclumplimiento enlos plazos de
'BSpUesta arequermientos

Gontestaciones a requerimietos incompletes (conlieva hasta b requerimientos
adicionales J/cuestiones no especificamente solicitadas (apertura, dudas. |
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Proceso de validacion (). Problemas recurrentes

' |emplos 08 Incidencias recurrentes en el proceso aue
CAUSAN [elrasos enas valdaciones:

Procedmientos de contratacion:

> 1000S 108 gastos asociadas aun procedimiento e contratacion deben
carse enoIMAG, de forma que Se puedan vincular adecuadamente

> tSlavincuiacion debe nacerse deste que Se teciara el primer gasto
as0Clado a un procedimiento de contratacion

> [JeDe Suirse a SIMAC ia documentacion completa de 10 expedientes
(e contratacion ASociados a gastos declarados

KPMG
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Proceso de validacion (If): Problemas recurrentes

[IeMpIos de Incidencias recurmentes en el nroceso que
£aUSan [erasos 1as valdaciones:

Ausencia de respuesta a requerimientos:
> 0S 0atos (e contacto depen mantenerse actualzados en oiMAC

> @S respuestas arequerimientos depen enviarse a correo Indicado en
[0S MiSmMOS

> CUalouier cuestion/dudia/soticitud debe realizarse de forma
ndependiente Indicando el Motivo en el asunto

KPMG
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JJocumentacion requeriday Principales Incidencias por
ipologia de gastos

Categoria de Gasto

Errores detectados en el Anexo Il de Justificacion

Facturas sin el sello del programa o sin mencion al proyecto, programa en el
concepto

Ausencia de documentacion basica como justificantes de pagos, Informes de
necesidad del gasto, evidencia realizacion.

General Ausencia documentacion de la no recuperabilidad del IGIC

Ausencia de documentacion en los procedimientos de contratacion.

Falta de declaracion de ausencia de conflicto de intereses o cumplimentacion
incorrecta de la misma

Envio tardio de la DDP debidamente firmada, tras una modificacion.
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JJocumentacion requeriday Principales Incidencias por
pologia de gastos

Categoria de gasto Documentacion reguerida

En concreto para los Gastos de personal al tipo Fijo Z2032:
-Deberan presentar Informe de vida laboral expedido por la Seguridad Social, en el que
=e identifique a los empleados afectos al proyecto, la antigiiedad de los mismos=s y la
categoria o grupo de cotizacidn, sin perjuicio de que con motivo de las actuaciones
de control se requiera otra documentacion.

Gastos de personal por costes unitarios [Baremos estandar de
costes unitarios]:
-Informe de wida laboral expedido por la Seguridad Social.
- Documenta FRRT- Felacidn Mominal de trabajadores, antiguo TC2 de cotizacion a la
Seguridad Social y justificantes de pago KLC [antiguo T
-En el caso de trabajadores que coticen por MUFALCE: deberan aportar la
documentacicon acorde a lo establecido en la Guia para la Gestidn Financiera de los
proyechos.
-Declaracidn firmada por el responsable de la entidad.
-Cuadro de registro horario diario.
-En caso de contratacion de personal en exclusiva para el proyecto.ademas de
especificarse el proyecto en el contrato, también se nombrari el Programa de
Cooperacidn INTERREG MMAC 2014-2020 y se deberd presentar para su justificacidn
la siguiente documentacion:

= Copia escaneada del contrato [que deberd presentarse en cada declaracidn de
gastos].

= Copia de los respectivas procesos de contratacion, en su caso.
- Ewvidencia de las trabajos realizados durante 2l periodo declarado.

Incidencias

Falta de documentacion para la correcta justificacion [Ejemplo:
RHNT [antiguo TCZ]), justificantes de pago RLC)

Gastos de Personal

Ausencia de evidencias de las tareas realizadas durante el
periodo declarado.

Revision del parte de horas: se constata la no elegibilidad del
gasto correspondiente a las horasidias de ausencias [Bajas
por IT. permisos retribuidos, huelgas)

Discrepancias entre los datos consignados entre las horas
mensuales gque constan en los partes de horas v las horas
mensuales gque figuran en el documento de Declaracidn
Firmada por el responsable de la entidad
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Documentacion requeriday Principales Incidencias
DOr poiogia e gastos

Categoria de gasto

Gastos de viaje v
alojamientos

Documentacion requerida

- Copias escaneadas de las facturas ariginales. recibos wpagos o
documentos contables de valar proabatorio equivalents,

-Copia de lasz tarjstas de embargque wtilizadas o documento acreditativa
sustitutive, como certificado de la agencia de viaje.

-Documenta de atribucidn de distas por pante de la entidad

-Infarme justificative del viaje firmado por el responzable de la entidad con el

- Emn caszo de liquidaciones, deben aportarse los justificantes de pago de las
gastos, no s=3lo 2l pago de la liquidacidn al trabajadar

- Evidencia de los viajes tales como: [actas de las reuniones, programa.
listados de asistentes. Fotografias, eta. ).

Incidencias

Errores detectados en el Anexo Il de Justificacion. en particular
que o se ajustan los gastos a los limites establecidos con
caracter previo a la declaracion

Factura que en un solo concepto, incluyen gastos de
alojamiento v desplazamientos w no se desglosa
adecuadamente de forma que permita comprobar que no se
superan los limites establecidos en la Guia

Auszencia de Documentacion basica, Informe detallando 1
gasto, asi como las tarjetas de embarque

Ausencia de separacion v trazabilidad entre gastos de viaje »
gastos por servicios de expertos externos,

Excesos no justificados en viajes vy desplazamientos con
dexstino a los Terceros Paises participantes en el Programa
[Cabo YWerde, Mauritania vy Senegall
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Jocumentacion reguericay Principales Incidencias
DOr ipologia de gastos

Categoria de Gasto Documentacion requerida

- Copias escaneadas de laz facturas originales, recibos y pagoz o
documentos contables de valor probatorio equivalente,
- Infarmacion acreditativa de la realizacion del servicio objeto de contrato.

Por ejempla:
* Copia de los estudios cuvo gasto se certifica, informes o documentas
preliminares o resumenes [en coherencia conlo establecido en el plan

astos por servicios vy financiera del rezpectiva contratal;
expertos externos *Informacion de la realizacion de eventos [programa, fotografias, listado de
] =1 "

Errores detectados en el Anexo ll de Justificacion

Ausencia de Documentacion basica, como evidencia de los
servicios.

11

Document Classification: KPMG Confidential



Jocumentacion requeriday Principaies Incidencias por

Categoria de Gasto

G i _ .
[Equipos adguiridos v
material Fungible v
conzumible)

polodia de gastos

Documentacion reguerida

-En caso de adguisicidn de equipamiento . ademas de las
justificantes de compra v pago segdn lo explicado anteriormente sera
indispensable:
- Lapresentacidn de un informe sellado v firmado por el responsable de la
entidad, en =l que e justifique 2l cumplimiento de los cuatro reguisitos
sefalados en la Guia para la Gestidn Financiera de los provectos o por qué
es mas adecuado recurrir a la adquisicidn que al arrendamiento.
-En caso de alguiler de equipamiento. sera necesario adjuntar la
factura de alquiler. el justificante del pago v, en su caso. el contrato.
Mo =2 admitiran Facturas de alquiler de equipamisnte cuyo valor de mercada
sea inferior al precio del citado alquiler.
-_En caso de amontizacion de equipamiento . sers necesario adjuntar
la siguiente documentacidn escansada:

al Documentos justificativos del gasto u pago de la compra;

bl Cuadra fimanciero de amoartizacidn firmado por el responsable de la
entidad en el cual se sefiale el importe de la amortizacidn imputado al periodao
de la Declaracidn de Gastos Fagados correspondiente;

clCriterio de amortizacian utilizado que debe coincidir necezariamente
con el reflejade en la contabilidad de la entidad v respetanda los limites
establecidos por la normativa del Impuesta de Sociedades.

—dIDeclaracidn sobre que en la adquizsicidn del equipamiento no se han
utilizado subvenciones nacionales o comunitarias, firmada v sellada.
- Otros documentos [como evidencia Fotografica, etc. ] que permitan
demoastrar la efectiva esistencia de los equipamentos.
. En caso de Cesidn en un tercer pais participante: sera necesario aportar un
documento de cesidn del mismo.

Material fungible v consumible: ademias de facturas v pago segdn la

erplicado anteriormente seré indispensable:

- Modelo de Registra de Eristencias debidamente cumplimentada,

correspondiente al periodo de gastos incluidos enla declaracidan.

= Informe justificativa del gasto declarado, con el siguiente contenido minimo:
o Oetalle & identificacidn de lo=s Fungibles adquiridos cuwo gasto se declara.

asi como la necesidad de los mismos v su relacidn con el objeta del provecta.
o Detalle & identificacidn de los Fungibles utilizados durante el pericodo de

declaracidn, justificando las cantidades consumidas de los mismos en

relacidn con las actuaciones realizadas. asi como., =i existieran, breve

descripcidn de los resultados abtenidos.

En el caso de imputacian proporcional al provecto de determinados fungibles

v consumibles. dada la naturaleza de los mismos, debera constar explicacidn

ujustificacidn del prorrateo aplicadao.
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Jocumentacion reguerida y Principaies Incidencias por
ipoiodia de gastos

Incidencias

Errores detectados en el Anexo Il de Justificacion

Ausencia de Documentacion basica: correcta presentacion del
Informe relativo al Equipamiento
5 | . .
[Equipos adquiridos v
material Fungible vy

h Problematica de los equipamientos informaticos [portatiles,
conzumible]

ordenadores, tablets, impresoras, etc.],

Falta de evidencia fotografica del equipamiento v publicidad
del Programa

Modelo de Registro de Existencias, en caso de fungibles

kPG N
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Jocumentacion requeriday Principales Incidencias
DOr ipoiodia de gastos

Categoria de Gasto Documentacion regquerida

Para justificar este tipo de gasto es necesario presentar la siguiente documentacian:
- En caso de gastos bancarios v transacciones financieras transnacionales, ademas del recibo
cormespondiente a dichos gastos, comprobante bancario del carge en cuenta de dichos

gastos.
- En caso de gastos de alguiler de oficina:
- copia escaneada del contrato de alquiler donde conste el nombre del proyecto v del

Gastos de oficina y

L ~ Programa.
administrativos

- copias escaneadas de las facturas, recibos v pagos o justificantes mediante documentos
contables de valor probatorio equivalents.

- Declaracidn firmada por el responsable de la entidad que certifigue el uso exclusivo de
la oficina para el proyecto.
- En caso del gasto del sello del programa deberan presentar la factura correspondiente y el
justificante del page de la misma, asi como evidencia del sello.

Categoria de Gasto Documentacion requerida

- Copias escaneadas de las facturas originales, recibos y pagos o documentos contables de
valor probatorio equivalente,
- informe sellado v firmado por el responsable de la entidad en el que se justifique lo
Gastos en obras e siguiente: o - )
infraestructuras de pequefia - E|LI-EJ las cbras e |nrra_sstructura_5 de quLIEr‘IE- En-.fsrgadura son n-ECE-SEIFIES Ear_a la correcta
ejecucicn del proyecto sin el cual éste no podra cumplir con los objetivos definidos en el
envergadura formularic de candidatura;
- gue se pretende una perdurabilidad del objeto del proyecto superior al periodo de
cofinanciacion y como minimo de 5 afios (salvo en los casos en que la vida dtil sea inferior).
- gue =su uso se destina exclusivamente para la realizacidén del proyecto.

Document Classification: KPMG Confidential

14



(aracias!

Document Classification: KPMG Confidential

15



kpmg.com/socialmedia kpmg.com/app

| #  Download on the
in] ]3| & <5



http://kpmg.com/socialmedia
http://kpmg.com/socialmedia

	Slide Number 1
	INTRODUCCIÓN	: Motivo convocatoria�
	DOCUMENTO ESENCIAL
	Proceso de validación (I): Esquema general
	Proceso de validación (II): Hitos proceso
	Proceso de validación (III): Problemas recurrentes
	Proceso de validación (III): Problemas recurrentes
	Proceso de validación (III): Problemas recurrentes
	Documentación requerida y Principales incidencias por tipología de gastos 
	Documentación requerida y Principales incidencias por tipología de gastos 
	Documentación requerida y Principales incidencias por tipología de gastos 
	Documentación requerida y Principales incidencias por tipología de gastos 
	Documentación requerida y Principales incidencias por tipología de gastos 
	Documentación requerida y Principales incidencias por tipología de gastos 
	Documentación requerida y Principales incidencias por tipología de gastos 
	¡Gracias!
	Slide Number 17

